
CARGO: Técnico em Informática CARGA HORÁRIA: 30 HORAS SEMANAIS 

 

 - Analisar, avaliar a viabilidade e desenvolver sistemas de informações, utilizando 
metodologia e procedimentos adequados para sua implantação, visando racionalizar e/ou 
automatizar processos e rotinas de trabalho dos diversos departamentos. 

 
- Participar do levantamento de dados e da definição de métodos e recursos necessários 
para implantação de sistemas e/ou alteração dos já existentes verificando se atendem ao 
usuário, sugerindo metodologias de trabalho mais eficazes. 
 
- Pesquisar e avaliar sistemas disponíveis no mercado e sua aplicabilidade para a Câmara 
Municipal, visando aprimorar o trabalho de desenvolvimento e atender necessidades dos 
usuários dos sistemas, analisando a relação custo/benefício de sua aquisição. 
 
- Elaborar manuais dos sistemas ou projetos desenvolvidos, facilitando a utilização e 
entendimento dos mesmos. 
 
- Treinar e acompanhar os usuários na utilização dos sistemas desenvolvidos ou adquiridos 
de terceiros, visando assegurar o correto funcionamento dos mesmos. 
 
- Estudar, pesquisar, desenvolver de forma estruturada e aperfeiçoar projetos de banco de 
dados, promovendo a melhor utilização de seus recursos, facilitando o seu acesso pelas 
áreas que deles necessitem. 
 
- Realizar auditorias para assegurar que os padrões operacionais e procedimentos de 
segurança estejam sendo seguidos. 
 
- Pesquisar, levantar custos e desenvolver projetos de segurança de dados. 
 
- Análise de pré-projetos para orçamento. 
 
- Prestar suporte aos usuários, envolvendo a montagem, reparos, upgrades, configurações 
de equipamentos e a utilização do hardware e software disponíveis. 
 
- Gerenciamento de rede de dados, assim como tudo que se refere a segurança. 
 
- Preparar inventário do hardware existente, controlando notas fiscais de aquisição, 
contratos de manutenção e prazos de garantia. 
 
- Contatar fornecedores de software para solução de problemas quanto aos aplicativos 
adquiridos. 
 
- Participar da análise de partes/acessórios e materiais de informática que exijam 
especificação ou configuração. 
 
- Preparar relatórios de acompanhamento do trabalho técnico realizado. 
 
- Aperfeiçoar conhecimentos técnicos, através de pesquisas, estudo de manuais e 
participação em cursos, visando a otimização da utilização dos recursos disponíveis na 
Câmara Municipal. 
 
- Realizar o desenvolvimento e a manutenção de websites no ar, atualização constante de 
informações, além da verificação da capacidade do servidor garantindo sua disponibilidade 



em resposta ao volume de informações, incluindo o Portal WEB. 
 
- Desenvolver módulo para transmissão ao vivo das Sessões da Câmara através do Web 
Site. 
 
- Desenvolver projetos de sistemas WEB dinâmicos com tecnologia PHP + MySQL, através 
de diretrizes de planejamento fornecidas pela Câmara e respeitando as normas legais 
referentes à transparência e acessibilidade. 
 
- Manter a funcionalidade do sistema das Transmissões das Sessões da Câmara Municipal 
ao vivo pelo Web Site, realizando acompanhamento e garantia de qualidade. 
 
- Participar de grupos de trabalho e reuniões com unidades da Câmara e outras entidades 
públicas e particulares, realizando estudos, emitindo pareceres ou fazendo exposições 
sobre situações e problemas identificados, opinando, oferecendo sugestões, revisando e 
discutindo trabalhos técnicos, para fins de formulação de diretrizes, planos e programas de 
trabalho afetos à Câmara Municipal. 
 
- Participar e acompanhar as Sessões e Reuniões da Câmara Municipal. 
 
- Prestar o apoio técnico em eventos fora das dependências da Câmara Municipal. 
 
- Desempenhar outras atribuições inerentes ao cargo e ao bom funcionamento da Câmara. 
 

 

REQUISITOS 

ESCOLARIDADE: ENSINO MÉDIO COMPLETO 

OUTROS REQUISITOS: Cursos Técnicos em Informática, Programação e Desenvolvedor 

de ambiente Web. 

 

 


